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abbia già preso visione del manuale nelle versioni precedenti può limitarsi a leggere solo i paragrafi 

modificati.  

Versione Paragrafi modificati 

1.3.4 3.5 

1.3.5 4.1, 4.1.4, 4.1.4.1, 4.1.4.2, 4.6 

1.3.6 1.4, 1.5, 2.3, 3.1.6, 3.2, 3.4 

1.3.7 3.2 

 



 
 

Certificati di Esecuzione Lavori ς Manuale utente                                                                                      
5 

 

1 Introduzione  

1.1 Riferimenti normativi  
/ƻƴ ƭŀ ǎƛƎƭŀ /9[Σ ŀŎǊƻƴƛƳƻ Řƛ ά/ŜǊǘƛŦƛŎŀǘƻ 9ǎŜŎǳȊƛƻƴŜ [ŀǾƻǊƛέΣ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜΣ ŎƻƳŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ŘŀƎƭƛ !ƭƭŜƎŀǘƛ . Ŝ .м 

al D.P.R.207/2010 e in precedenza dall'Allegato D al D.P.R.34/2000, il documento rilasciato dalla Stazione 

Appaltante all'operatore economico attestante le lavorazioni svolte a seguito di gara, affidamento diretto, 

ordine per lavori in economia o altre forme di aggiudicazione.  

1.2 Utenti  
[ΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ ǉǳŜǎǘϥŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŝ ǊƛǎŜǊǾŀǘƻ ŀƭƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ Ŏƭŀǎǎƛ Řƛ ǳǘŜƴǘƛΥ 

 i RUP (Responsabili  Unici del Procedimento) che devono emettere i CEL. 

 le S.O.A. e operatori dei settori speciali con proprio sistema di qualificazione che devono consultare 

i CEL. 

 l'Autorità. 

1.3 Accesso e autenticazione 
Si premette che i requisiti per la fruizione del servizio sono i seguenti: 

 un browser Internet (es. Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc.) con: 

o plugin Macromedia Flash Player istallato,  

o cookie abilitati. 

[ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƛ /9[ ŝ ǳƴƻ ŘŜƛ ǎŜǊǾƛȊƛ ƻŦŦŜǊǘƛ Řŀƭ ǇƻǊǘŀƭŜ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁΣ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ {ŜǊǾƛȊƛ ŀŘ 

Accesso Riservato 

 

Figura 1 - Area Servizi del portale AVCP 
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¢ǊŀǘǘŀƴŘƻǎƛ Řƛ ǳƴ {ŜǊǾƛȊƛƻ ŀŘ !ŎŎŜǎǎƻ wƛǎŜǊǾŀǘƻΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻΣ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƛ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎƘƛ 

inserendo uno username ed una password ottenibili tramite il servizio di Registrazione in Anagrafe. 

 

Figura 2 - L'autenticazione 

1.4 Campi obbligatori  
I campi contrassegnati con l'asterisco *  devono essere obbligatoriamente compilati.  

1.5 Ricerca dei CEL della Stazione Appaltante  
Dopo essersi accreditati con esito positivo, viene mostrata una schermata (si veda la figura Figura 3) 

composta da due parti: 

 ǉǳŜƭƭŀ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜΣ ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǘŀ ŀƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀΣ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ǳƴŀ ǎŜǊƛŜ Řƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛ ǉǳŀƭƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 

può filtrare i CEL di interesse tra quelli di sua competenza;  

 ǉǳŜƭƭŀ ƛƴŦŜǊƛƻǊŜΣ ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǘŀ ŀƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǊƛǎǳƭǘŀǘƛΣ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ /9[ Řƛ ŎƻƳǇŜǘŜƴȊŀ 

ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ǎƻŘŘƛǎŦŀƴƻ ƛ ŎǊƛǘŜǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ƛƴŘƛŎŀǘƛΦ 

 

Figura 3 - La schermata iniziale con la ricerca dei CEL 
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tŜǊ ƻǇŜǊŀǊŜ ǎǳ Řƛ ǳƴ /9[Σ ŝ ǉǳƛƴŘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǊŜǇŜǊƛǊƭƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻΦ tŜǊ ǊƛŎŜǊŎŀǊŜ ǳƴ /9[ ǎƻƴƻ ŀ 

disposizione alcuni filtri che possono essere usati singolarmente o combinati tra loro al fine di raffinare 

ulteriormente la ricerca. Dopo ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛΣ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎƛ ŀǾǾƛŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά/ŜǊŎŀέΦ  

Si può cercare un CEL in uno dei segg. modi alternativi o in combinazione: 

 oggetto del lotto (è sufficiente anche una parte della frase); 

 stato del CEL ("in preparazione", "emesso", "in attesa di visto", "annullato", "riemesso"); 

 numero CEL (ad es. 192451/2011 o 54215); 

 data inserimento; 

 codice fiscale impresa citata nel CEL. 

 

 

Figura 4 - Filtri di ricerca dei CEL 

 

 

Figura 5 - Scelta dello stato del CEL 

Lƭ ōƻǘǘƻƴŜ άwƛƳǳƻǾƛ ŦƛƭǘǊƻέ ŀȊȊŜǊŀ ǘǳǘǘƛ ƛ ŎŀƳǇƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΦ 

[ŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŀǾǾƛŜƴŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ /9[ ŘŜƭƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ ŀǇǇŀƭǘŀƴǘŜ Řƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀΦ 

Il risultato della ricerca viene visualizzato nella parte inferiore della schermata. 
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Figura 6 - risultato della ricerca 

Cliccando una volta sola su una riga, si seleziona il CEL: 

 

Figura 7 - I risultati della ricerca del CEL 

Cliccando due volte sul CEL di interesse, se è "in preparazione",  si accede ai dati di dettaglio. Si sottolinea 

che a seconda della classe di utenza alla quale si appartiene, alcuni campi e tasti possono essere disabilitati, 

onde impedire azioni non consentite. 

Nella parte inferiore della schermata, è presente una serie di bottoni la cui attivazione è subordinata allo 

stato del CEL selezionato. 

 

Figura 8 - I bottoni dei CEL 

 Elimina selezionato ς ǇǊŜǾƛŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ /9[ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ǎƻƭƻ ƛƴ ǎǘŀǘƻ Ϧƛƴ ǇǊŜǇŀǊŀȊƛƻƴŜϦΣ ƴŜ 

ǇǊƻǾƻŎŀ ƭΩŜƭƛƳƛƴŀȊione definitiva ed irreversibile dalla base dati. 
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 Stampa completa ς consente la stampa del CEL selezionato, tramite visualizzazione del modulo in 

formato PDF. Possibile solo per un CEL in stato "emesso" o "in attesa di visto", caso quest'ultimo 

necessario per l'eventuale invio del documento alla Soprintendenza che deve rilasciare il visto. I 

dati relativi al visto rilasciato saranno integrati necessariamente nel CEL dal RUP. Il programma 

riconosce la necessità del visto nel CEL se sono presenti delle categorie di lavorazione implicanti per 

l'appunto il visto stesso. Dopo aver inserito i suddetti dati, il RUP consegnerà il CEL all'impresa 

richiedente. Vedere in proposito il par.3.1.6. 

 Stampa Allegato ς consente la stampa del CEL selezionato, tramite visualizzazione del modulo in 

formato PDF. Se il CEL selezionato è un Allegato B o B/1, la stampa è la stessa che si può ottenere 

con la funzione "Stampa completa", invece se è un Allegato D la stampa è quella conforme al 

D.P.R.34/2000 (versione da consegnare all'impresa richiedente il CEL). 

 Duplica/Riemetti ς consente di creare un nuovo CEL a partire dai dati di quello selezionato; tali dati 

poi possono essere personalizzati. E' possibile duplicare solo un CEL in stato "emesso" o "in attesa 

di visto", non è possibile quindi duplicare un CEL in stato "annullato". Quando il CEL selezionato è 

ǎǘŀǘƻ ŜƳŜǎǎƻ ŀƴǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ ŀƭƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭ луκлсκнлммΣ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά5ǳǇƭƛŎŀέ ŝ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘƻ Řŀ ǉǳŜƭƭƻ 

άwƛŜƳŜǘǘƛέΣ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭŀ ǊƛŜƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ /9[ Ŏƻƴ ƭΩŀŘŜƎǳŀƳŜƴǘƻ ŀƭ ƴǳƻǾƻ ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻΦ 

 Annulla ς selezionato un CEL, questo bottone permette di annullarlo senza che venga però 

cancellato dalla base dati. 

 Nuovo ς per accedere alla procedura di creazione di un nuovo certificato (par.2) 

 Esci ς per tornare al portale. 

 

 

Figura 9 - Area bottoni con "Riemetti" 

Lƴ ōǊŜǾŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƴƴŜǎǎƻΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ǳƴ /9[ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻΣ ǘǊŀ ǉǳŜƭƭƛ ƛƴ ǇǊŜǇŀǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǎǳŀ 

competenza o quelli emessi dalle stazioni appaltanti con le quali collabora, potrà: 

 selezionare un CEL per la sua gestione (visualizzazione/modifica dati, emissione, eliminazione, 

stampa dati, annullamento, duplicazione, riemissione ) sulla base della tabella  sotto riportata; 

 accedere direttamente alla schermata di creazione di un nuovo CEL. 

[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƛ Řŀǘƛ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ Řƛ ǳƴ /9[Σ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘƻ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ǉǳŜƭƭƛ ƛƴ ǇǊŜǇŀǊŀȊƛƻƴŜ ƻ ƛƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ǾƛǎǘƻΣ 

avviene con un doppio click sulla riga di interesse. Per i CEL emessi, i dati saranno consultabili mediante le 

stampe a disposizione, mentre i dati dei CEL annullati non saranno fruibili dagli utenti. 

[ŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǘŀōŜƭƭŀΣ ƳŜǘǘŜ ǎŎƘŜƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛƴ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ƭŜ ŀȊƛƻƴƛ ǇŜǊƳŜǎǎŜ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭƻ ǎǘŀǘƻ 

di un CEL : 
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Stato CEL 

Azione 
In preparazione Emesso In attesa di visto Annullato 

Elimina selezionato Sì No No No 

Stampa Completa No Sì Sì No 

Stampa Allegato* No Sì Sì No 

Riemetti**  No Sì Sì No 

Duplica No Sì Sì No 

Annulla No Sì Sì No 

Nuovo Non prevede la selezione di un CEL 

Esci Non prevede la selezione di un CEL 

Visualizzazione dati (doppio click) Sì No Sì No 

Tabella 1 - Stati CEL e bottoni abilitati 

* La Stampa è relativa agli allegati B, B/1, D, a seconda delle condizioni specifiche del CEL a cui è riferita. 

** La riemissione è possibile solo per CEL emessi prima del 08/06/2011. 

2 Nuovo CEL 
Per creare un nuovo Certificato, si può operare a partire dalla individuazione della gara di interesse; tale 

ricerca può basarsi su un CIG (o CUI per gare ante 01/02/2007), ove questo sia disponibile, oppure sulla 

combinazione di altri parametri. 

I risultati delle ricerche comprendono solo quelle gare per cui sono presenti a sistema i dati di 

aggiudicazione. 

Lƴ ŀƭǘŜǊƴŀǘƛǾŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ǳƴ bǳƻǾƻ [ŀǾƻǊƻΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩƻƳƻƴƛmo bottone posto in basso 

a destra nella schermata, escludendo così la possibilità di agganciarlo ad un bando di gara già disponibile 

nella base dati. 
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Figura 10 - Ricerca dati gara per un nuovo CEL 

N.B. I due campi per la modalità di ricerca ς Ricerca per CIG/CUI e Altra ricerca ς sono alternativi e si 

ŜǎŎƭǳŘƻƴƻ ŀ ǾƛŎŜƴŘŀΤ ǇŜǊǘŀƴǘƻΣ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǇŜǊ /LD ǇŜǊƳŜǘǘŜ ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ /LD ƻ ŘŜƭ /¦LΣ ƛƴ 

ǉǳŀƴǘƻ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ǳƴƛǾƻŎƻΣ ƳŜƴǘǊŜ ƭŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ά!ƭǘǊŀ ǊƛŎŜǊŎŀέΣ ƻǾǾƛŀƳŜƴǘe, esclude che si disponga di 

questo numero. 

2.1 Ricerca dati gara con CIG 
La finestra di ricerca dei dati della gara per un nuovo CEL permette di reperire facilmente le informazioni 

ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ ǉǳŀƭƻǊŀ ǎƛ ŘƛǎǇƻƴƎŀ ŘŜƭ /LD όŀŎǊƻƴƛƳƻ Řƛ ά/ƻŘƛŎŜ LŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ DŀǊŀέΣ ǇǳǊ ǊƛŦŜǊŜƴŘƻǎƛ ƛƴ ǊŜŀƭǘŁ ŀƭ 

ǎƛƴƎƻƭƻ ƭƻǘǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƎŀǊŀύΤ ƛƳƳŜǘǘŜƴŘƻ ǉǳŜǎǘƻ ƴǳƳŜǊƻ ŜŘ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά/ŜǊŎŀέΣ ƛ Řŀǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀ 

sistema verranno riportati nella sezione sottostante dove con un doppio click sarà possibile avviare il 

processo di creazione del nuovo CEL.  
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Figura 11 - Filtri per la ricerca delle gare 

Si tenga presente che questa modalità di ricerca permette di immettere indifferentemente il CIG o il CUI nel 

filtro di ricerca. Nel caso in cui il sistema restituisca nei vari quadri dei dati non conformi a quelli che la 

Stazione Appaltante ha precedentemente comunicato attraverso altre applicazioni, ad es. SIMOG, l'utente, 

se lo desidera, può inserire un nuovo lavoro senza far riferimento al codice CIG o CUI e indicare lo stesso nel 

campo "Dichiarazione sull'esecuzione dei lavori" nel quadro C/2. Il suddetto campo può essere utilizzato 

per aggiungere eventuali annotazioni ritenute opportune dal RUP. 

2.2 Ricerca dati gara senza CIG 
Se non si ha a disposizione il CIG ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά!ƭǘǊŀ ǊƛŎŜǊŎŀέ ŎƘŜ 

abiliterà i filtri sottostanti, al fine di individuare la gara per cui si intende acquisire il nuovo CEL. 

Sono messi a disposizione alcuni filtri che possono essere utilizzati singolarmente o in combinazione tra 

ƭƻǊƻΣ ŀƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŎƛǊŎƻǎŎǊƛǾŜǊŜ ƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎǘŜǎǎŀΦ 

Qualora il risultato di una ricerca - ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ άwƛŎŜǊŎŀέ ŜŘ ƛ Ŏǳƛ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛ ǎƻƴƻ 

elencati nella tabella sottostante ς non sia soddisfacente rispetto a quanto desiderato, è possibile 

ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ ƻ ŀŘŘƛǊƛǘǘǳǊŀ ŀȊȊŜǊŀǊƭƛ Ŏƻƴ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ōƻǘǘƻƴŜΣ ǇŜǊ Ǉƻƛ ƛƳƳŜǘǘŜǊƴŜ Řƛ ƴǳƻǾƛ ǇŜǊ 

effettuare una nuova ricerca. 

 

Figura 12 - Risultato "Altra ricerca" 

Con un doppio click sulla gara di interesse si avvierà il processo di creazione del nuovo CEL. 
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2.3 Nuovo lavoro  
Nel caso in cui la ricerca dell'appalto, con o senza codice CIG, non abbia restituito i dati d'interesse ai fini 

dell'emissione del CEL allora si possono inserire direttamente i dati caratterizzanti l'appalto stesso con la 

funzione "Nuovo lavoro":  

 

Figura 13 - Bottone "Nuovo lavoro" 

{ƛ ŀŎŎŜŘŜǊŁ ǉǳƛƴŘƛ ŀŘ ǳƴŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŀ άLƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƭŀǾƻǊƻέΥ 

 

Figura 14 - Inserimento di un nuovo lavoro ς Dati lavoro 

[ŀ ǎŎƘŜŘŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ƭŀǾƻǊƻ ǎƛ ŎƻƳǇƻƴŜ Řƛ ŘǳŜ ŀǊŜŜ ŘƛǎǘƛƴǘŜΥ 

 Lavoro ς ƛƴ ǉǳŜǎǘΩŀǊŜŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ŜƭŜƳŜƴǘƛ ǊƛƎǳŀǊŘŀƴǘƛ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀǇǇŀƭǘƻΣ 

selezionando alcuni parametri dai menù a tendina e digitandone altri. In particolare deve 

selezionare la Stazione appaltante per la quale vuole emettere il CEL ed il Settore (Ordinario o 

Speciale) di riferimento. Indicare il CIG di riferimento, se disponibile. Il campo relativo al Codice 

CƛǎŎŀƭŜ ŘŜƭƭΩ!ƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜ ŎƘŜ ǉǳŜǎǘƻ ŜƭŜƳŜƴǘƻ ǎƛŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘƻ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ǎŜǊǾƛȊƛƻ 
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Ϧ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊȊŀǘŀϦΣ ŀŎŎŜŘƛōƛƭŜ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά/ŜǊŎŀέ όƻ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ 

άLƴǾƛƻέ ǎǳƭƭŀ ǘŀǎǘƛŜǊŀύ Ŝ ŘŜǎŎǊƛǘǘƻ ƴŜƭ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ ϦLƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Ři dati anagrafici" (vedere par.4.1).  

 nel campo "importo a base d'asta" va indicato l'importo a base d'asta comprensivo degli oneri per 

la sicurezza. 

 nel campo "importo aggiudicazione" va indicato l'importo d'aggiudicazione inclusi gli oneri per la 

sicurezza; il sistema calcola automaticamente il risultato del campo "importo aggiudicazione" 

secondo la formula  

Importo aggiudicazione Ґ όLƳǇƻǊǘƻ ŀ ōŀǎŜ ŘΩŀǎǘŀ-Oneri per la sicurezza)*(100-percentuale di 

ribasso)/100 + Oneri per la sicurezza  

ma l'utente può modificarlo se lo desidera; 

 qualora l'importo a base d'asta comprenda, oltre agli oneri per la sicurezza, altri importi non 

soggetti a ribasso (ad es. oneri per la progettazione, forniture, servizi, etc.), si possono includere nel 

campo "oneri per la sicurezza" e specificare nel campo "dichiarazione sulla esecuzione dei lavori".  

 Contratto ς ƭΩŀǊŜŀ ǇǊŜǾŜŘŜ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŀ ǘǳǘǘƛ ŎŀƳǇƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻΦ !ƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ 

Ŏŀǎƻ ǎŀǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ƭŀ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩŀƴŀgrafica del Codice Fiscale del Soggetto che ha 

ǎǘƛǇǳƭŀǘƻ ƛƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻ ǉǳŀƭƻǊŀ ŦƻǎǎŜ ŘƛǾŜǊǎƻ ŘŀƭƭΩŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻΦ 

 

Figura 15- Inserimento di un nuovo lavoro - Dati contratto 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŘŀǘƛΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά{ŀƭǾŀέΣ ǎƛ ŀǾǾƛŜǊŁ ƛƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ 

/9[Φ 9ϥ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ƴƻǘŀǊŜ ŎƘŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘŀ άLƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƭŀǾƻǊƻέ Ǉƻǎǎƻƴƻ 

essere modificati solo in questa fase e quindi, una volta premuto "Salva", saranno bloccati nel prosieguo del 

lavoro di inserimento. Qualora l'utente si accorgesse, nel seguito, ad es. verificando il quadro B, di aver 

sbagliato nell'inserimento di qualcuno dei dati descritti in questo paragrafo, dovrà eliminare il CEL in 
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preparazione e inserirne uno nuovo, per cui è consigliabile ricontrollare accuratamente l'esattezza di tutti i 

dati di questa schermata. Questo vale anche e soprattutto per il soggetto aggiudicatario ed in particolare 

per la sua composizione che una volta impostata in questo contesto non potrà essere modificata 

successivamente. 

bΦ.Φ L Řŀǘƛ ŘŜƭ ƭŀǾƻǊƻ ŎƻǎƜ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǇƻǊǘŀƴƻ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀ Řƛ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ƎŀǊŀ ǇǊƛǾŀ Řƛ /LD ŎƘŜ ǎŀǊŁ 

ŦǊǳƛōƛƭŜ ŘŀƎƭƛ ŀƭǘǊƛ w¦t ǎƻƭƻ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ /9[ ƛƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΦ 

3 Certificato Esecuzione Lavori  

3.1 'ÅÓÔÉÏÎÅ ÄÉ ÕÎ #%, ÉÎ ÓÔÁÔÏ Ȱ)Î ÐÒÅÐÁÒÁÚÉÏÎÅȱ 
/ƻƳŜ ƎƛŁ ŀƴǘƛŎƛǇŀǘƻΣ ǳƴ /9[Σ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎǊŜŀǘƻΣ ŀǎǎǳƳŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ ǇǊŜǇŀǊŀȊƛƻƴŜέΦ {ƛŀ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘƛŀ ŎǊŜŀƴŘƻ ǳƴ 

nuovo CEL, sia che si provenga dalla ricerca di un CEL esistente, si arriverà alla schermata vera e propria di 

gestione dei dati del CEL che si compone di due aree distinte: 

 Dati Fondamentali ς è una sezione in sola visualizzazione dove vengono riepilogate le informazioni circa 

ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜΣ ƛƭ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ Ŝ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ƎŀǊŀ όǉǳŜǎǘΩǳltimo modificabile prima del 

ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ǇŜǊ ƎŀǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ άbǳƻǾƻ [ŀǾƻǊƻέύΤ ƛƴ Ŏŀǎƻ 

di nuovo CEL il salvataggio di questi dati avvia di fatto il processo di creazione.  

 

Figura 16 ς La sezione Dati Fondamentali di un CEL già creato 

/ƻƴ ƭΩŜƴǘǊŀǘŀ ƛƴ ǾƛƎƻǊŜ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ ǊŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇǊŜǾŜŘŜ ƭŀ ƴŜŎŜǎǎƛǘŁ Řƛ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀǊŜ ǎŜ ƛƭ /9[ ŎƘŜ ǎƛ 

ǎǘŀ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ ŘŜōōŀ ŜǎǎŜǊŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ŀƭƭΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ . ƻ ŀƭƭΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ .κмΦ ¢ŀƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜΣ Ŏhe deve essere 

validata tramite il salvataggio, è fondamentale al fine di determinare alcuni comportamenti del sistema nel 

prosieguo delle operazioni (vd. Quadro C/2). 

La selezione dei una delle due opzioni è sempre possibile fino a quando il CEL verrà emesso. 

Il criterio per scegliere se utilizzare l'allegato B o il B/1 deve basarsi sul Comunicato del Presidente 

dell'Autorità dell'8/6/2011 di cui si riportano solo i punti di particolare interesse in questo contesto: 
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мΦ ŀ ŘŜŎƻǊǊŜǊŜ Řŀƭƭŀ Řŀǘŀ ŘŜƭƭΩу ƎƛǳƎƴƻ 2011, i CEL saranno emessi secondo i modelli di cui agli allegati B e 
B1 del DPR 5 ottobre 2010, n. 207; 

2. la procedura informatica di rilascio dei CEL sarà modificata come di seguito descritto: 

a. per i CEL emessi entro il 7 giugno 2011 il sistema produrǊŁ ƭŀ ǎǘŀƳǇŀ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ 5 ŘŜƭ 5tw 
34/2000; 

ōΦ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ ŘŀƭƭΩу ƎƛǳƎƴƻ нлмм ƛ ƴǳƻǾƛ /9[ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ŜƳŜǎǎƛ ǎŜŎƻƴŘƻ ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ 
.м ŘŜƭ 5tw нлтκмл ǎŜ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘƛ ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ h{ор ǇǊŜǾƛǎǘŀ ŘŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ! ŀƭ 5ΦtΦwΦ ƴΦ нлтκнлмл o una 
ƻ ǇƛǴ ŘŜƭƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ hD млΣ hD ммΣ h{ тΣ h{ уΣ h{ мнΣ h{ муΣ h{ нлΣ h{ нмΣ h{ н Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ! ŘŜƭ 
decreto del Presidente della Repubblica 25 gennaio 2000, n. 34; in tutti gli altri casi, i nuovi CEL 
potranno essere emessi secondo il modello Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ . ŘŜƭ 5tw нлтκмлΤ 

ŎΦ ǘǳǘǘƛ ƛ /9[ ǊƛƭŀǎŎƛŀǘƛ ǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭΩу ƎƛǳƎƴƻ нлмм ǎŜŎƻƴŘƻ ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ 5 ŘŜƭ 5tw опκнллл 
ǎŜ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘƛ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴƛ ŀǘǘǊƛōǳƛōƛƭƛ ŀƭƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ h{ор Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ! ŘŜƭ 5ΦtΦwΦ ƴΦ нлтκнлмл ƻ 
una ƻ ǇƛǴ ŘŜƭƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ hD млΣ hD ммΣ h{ тΣ h{ уΣ h{ мнΣ h{ муΣ h{ нлΣ h{ нмΣ h{ н Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ 
! ŘŜƭ 5ΦtΦwΦ ƴΦ опκнллл ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǊƛŜƳŜǎǎƛ ǎŜŎƻƴŘƻ ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ .м ŘŜƭ 5tw 
207/10; 

оΦ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǇŜǊ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǎŜ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴ /9[ ǎŜŎƻƴŘƻ ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ . ƻ .м ŘŜƭ 5tw 
нлтκмлΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜƴŘƻ ŀƭǘǊŜǎƜ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁΣ ŘǳǊŀƴǘŜ ǘǳǘǘŀ ƭŀ ŦŀǎŜ Řƛ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜ Ŧƛƴƻ ŀƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ 
CEL, di modificare la tipologia di allegato; 

4. a conclusione del periodo transƛǘƻǊƛƻΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ . ǇŜǊ ŜƳŜǘǘŜǊŜ ƛ 
CEL relativi agli appalti banditi secondo le disposizioni del D.P.R. n. 207/2010 e con riferimento alle 
ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ! ŘŜƭƭƻ ǎǘŜǎǎƻ 5ΦtΦwΦ ƴΦ нлтκнлмлΦ 

 

 Dati di dettaglio ς è una sezione suddivisa in schede accessibili mediante la selezione delle singole 

etichette.  

 

Figura 17 - Le schede ed i bottoni del CEL in preparazione 

hƭǘǊŜ ŀƭƭŜ ǎŎƘŜŘŜΣ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƴŎƘŜ ƛ ōƻǘǘƻƴƛ ά9ƳŜǘǘƛέΣ ǇŜǊ ƭΩemissione del CEL (si veda specifico 

ǇŀǊŀƎǊŀŦƻύ Ŝ άLƴŘƛŜǘǊƻέΣ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊŜ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ǎŜƴȊŀ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ 

apportate alle schede. 

bΦ.Φ !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭ /9[ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀǇǇƻǊǘŀǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ ŀƛ ŘŀǘƛΤ è però 

necessario salvare di volta in volta le operazioni con gli appositi bottoni presenti nella specifica sezione per 

evitare di perdere i dati appena immessi. 
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Il simbolo del lucchetto, a lato delle lavorazioni, sta ad indicare informazioni provenienti da altre fonti e, 

quindi, non modificabili se non per quei dati che risultano non valorizzati. 

3.1.1 Quadro A 

Questa scheda raccoglie i dati del Bando di gara ed il dettaglio delle lavorazioni previste;  alcuni dei campi 

presenti compariranno già precompilati, mŜƴǘǊŜ ŀƭǘǊƛ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƎŜǎǘƛǘƛ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΦ 

 

Figura 18 - Il Quadro A di un CEL - parte superiore 
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Figura 19 - Il Quadro A di un CEL - parte inferiore 

 

 Dati del bando di gara ς in quesǘΩŀǊŜŀ ƻŎŎƻǊǊŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ /ŀǘŜƎƻǊƛŀ tǊŜǾŀƭŜƴǘŜΣ ǉǳŀƭƻǊŀ ƴƻƴ ǎƛŀ ƎƛŁ 

ǇǊŜǎŜƴǘŜΦ 9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǳƴŀ ǎƻƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀΣ ǎŎŜƎƭƛŜƴŘƻƭŀ ŘŀƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀΦ Lƭ Řŀǘƻ 

ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά{ŀƭǾŀέΦ vǳŜǎǘΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ ǾŜǊǊŁ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ŀƴŎƘŜ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ 

sottostante. 

 Lavorazioni previste nel bando di gara o avviso di gara o nella lettera di invito ς ŝ ƭΩŀǊŜŀ ŎƘŜ ǊŀŎŎƻƎƭƛŜ 

nel dettaglio i dati delle singole lavorazioni previste. Una di queste, contraddistinta dalla presenza della 

spunta ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ŎŀƳǇƻΣ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭŀ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ǇǊŜǾŀƭŜƴǘŜΦ [Ŝ ŀƭǘǊŜ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ 

ƎƛŁ ǇǊŜǎŜƴǘƛ όǎŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘŜ ŀƭ /LDύ ƻǇǇǳǊŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻƴŜ ƛƳǇƻǊǘƻ Ŝ 

categoria. Anche le lavorazioni precaricate, se di interesse, vanno salvate al fine di legarle al CEL in 

ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜΦ [Ŝ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŜ ŜŘ ŜƭƛƳƛƴŀǘŜΤ ƛ Řŀǘƛ 

contrassegnati dal lucchetto rimarranno comunque disponibili a sistema. 

 Lavorazioni previste negli atti di sottomissione e negli atti aggiuntivi ς prospetta il dettaglio delle 

singole lavorazioni previste per la tipologia di atto 

 Lavorazioni previste nel contratto ς  ǊƛǇƻǊǘŀ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜǘǘŀƎƭƛŀǘƻ ŘŜƭƭŜ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴƛ ǇǊŜǾƛǎǘŜ ƴŜƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻΦ 

Devono essere inserite tutte le lavorazioni previste nel contratto le quali, in generale, corrispondono 

a quelle indicate nel bando di gara. 
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bΦ.Φ bŜƭƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƎǊƛƎƭƛŜ ǇŜǊ ƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǇƛǴ ǊŜŎƻǊŘΣ ǉǳŀƭƻǊŀ Ǿƛ ǎƛŀƴƻ ǇƛǴ ŜƭŜƳŜƴǘƛ Řŀ 

salvare, è possibile utilizzare il ōƻǘǘƻƴŜ ά{ŀƭǾŀ ǘǳǘǘƛέΣ ŎƘŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǎŀƭǾŀǊŜ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀ 

ƎǊƛƎƭƛŀ ƛƴ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ŀȊƛƻƴŜΦ 

3.1.2 Quadro B 

Questa scheda  raccoglie le informazioni sul soggetto affidatario della gara e sulla sua composizione. 

 

Figura 20 - Il Quadro B di un CEL 

 Importo di contratto ς  è la sezione dedicata alle informazioni circa il contratto 

 Soggetto affidatario dei lavori ς contiene le informazioni relative ai dati anagrafici del soggetto 

affidatario 
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 Composizione soggetto affidatario dei lavori ς  visualizza nel dettagli le informazioni relative ai 

singoli elementi che compongono la struttura del soggetto affidatario. Solo le imprese che 

compaiono in questa tabella potranno essere selezionate come aggiudicatario nel Quadro C/2 

In caso di ATI non viene mostrata la percentuale di partecipazione della Mandataria e la "percentuale 

totale" non la comprende.  

3.1.3 Quadro C/1 

Nel quadro sono indicati i dati riepilogativi relativi allo svolgimento delle lavorazioni previste, con i relativi 

importi, nonché le informazioni relative a tutti i responsabili della condotta dei lavori. 

 

Figura 21 ς Il Quadro C/1 di un CEL 

 Esecuzione dei lavori ς ƛƴ ǉǳŜǎǘΩŀǊŜŀ ǾŜƴƎƻƴƻ ƛƴŘƛŎŀǘƛ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭ ǇŜǊƛƻŘƻ Řƛ ƛƴƛȊƛƻ Ŝ Řƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭŜ 

termine dei lavori, nonché i vari importi, obbligatori e facoltativi. Il sistema effettua in automatico il 

ŎŀƭŎƻƭƻ ŘŜƭƭΩLƳǇƻǊǘƻ ǘƻǘŀƭŜΦ 

bΦ.Φ {Ŝ ƛƭ ŎŀƳǇƻ άL ƭŀǾƻǊƛ ǎƻƴƻ ƛƴ ŎƻǊǎƻέΣ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ǾŜƴƎƻƴƻ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǾƻŎƛ ŎƘŜΣ 

diversamente, debbono essere valorizzate, circa gli importi e le date relative ai lavori terminati. 

 Responsabile della condotta dei lavori ς ŝ ƭΩŀǊŜŀ ŘŜǇǳǘŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƛ ǎƛƴƎƻƭƛ 

soggetti responsabili della conduzione dei lavori, solo per le imprese. I dati relativi a persone della 
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Stazione appaltante, ad es. il direttore lavori, a qualsiasi titolo coinvolte non vanno dichiarati. Sia le 

persone fisiche che le imprese per cui hanno operato vanno ricercate mediante il codice fiscale 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ǳŦŦƛŎƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩ!±/t όǾŜŘƛ ŀǇǇŜƴŘƛŎŜύΦ tƻǎƛȊƛƻƴŀƴŘƻǎƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ 

relativo al codice fiscale e digitandolo e poi premendo "invio" sulla tastiera, si accede alla modalità 

di gestione dei dati anagrafici entro la quale fare la ricerca e, in caso di esito negativo, inserire 

manualmente i dati di interesse. Le date inizio e fine vanno dichiarate se lo si desidera e possono 

essere utilizzate quando ci sono più Responsabili della condotta dei lavori che si succedono durante 

ƛ ƭŀǾƻǊƛ ǎǘŜǎǎƛΦ ! ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ dei dati le operazioni possono essere salvata 

ǎƛƴƎƻƭŀǊƳŜƴǘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ƛŎƻƴŀΣ ƻǇǇǳǊŜ ƛƴ ƳŀƴƛŜǊŀ ŎƻƳǇƭŜǎǎƛǾŀΣ Ŏƻƴ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά{ŀƭǾŀ ǘǳǘǘƛέΦ 

[ΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ǎƛƴƎƻƭŀ ǾƻŎŜ ƛƴǾŜŎŜ ŀǾǾƛŜƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀ Ŝ ŘŜƭ ōƻǘǘƻƴŜ 

ά9ƭƛƳƛƴŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻέΦ 

3.1.4 Quadro C/2 

L'inserimento dei dati nel Quadro C/2 è subordinato al tipo di Allegato che si è scelto di adottare.  

L'utente deve inserire tutte le lavorazioni eseguite a qualsiasi titolo da qualsiasi impresa che ha partecipato 

all'appalto, senza escluderne alcuna, quindi si devono senz'altro inserire le lavorazioni eseguite:  

 dall'aggiudicatario (nella colonna "Sub/Agg" selezionare la voce "---") anche se facente parte di 

un'A.T.I.,  

 dall'assegnatario , in caso di consorzio che assegna le lavorazioni ad una consorziata (nella colonna 

"Sub/Agg" selezionare la voce "---"),  

 dal subappaltatore (nella colonna "Sub/Agg" selezionare la voce " Sub"). 

 Lƭ ŎƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜ ŘŜƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ŘŜƭƭϥŀƎƎƛǳŘƛŎŀǘŀǊƛƻ Ŝ ŘŜƭƭϥŀǎǎŜƎƴŀǘŀǊƛƻΣ ƴƻƴ Ǿŀ ǊƛŎŜǊŎŀǘƻ ƛƴ 

anagrafica ma scelto tra le imprese aggiudicatarie mostrate nel menu a tendina. Invece, nel caso 

ŘŜƭ ǎǳōŀǇǇŀƭǘŀǘƻǊŜΣ ǎƛ ŘŜǾŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜ ŘŜƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ Ŝ ǇǊŜƳŜǊŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ LƴǾƛƻΦ 

Lavorazioni eseguite nella stessa categoria e dalla stessa impresa vanno accorpate, nell'importo, in unica 

riga, tranne nel caso di quelle lavorazioni eseguite nella stessa categoria e dalla stessa impresa 

subappaltatrice, per le quali sono state date più autorizzazioni, in tal caso si devono inserire 

separatamente. 
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3.1.4.1 Quadro C/2  per allegato B 

L'utente non deve compilare: 

 Ripartizione importo contabilizzato per categorie: la tabella viene compilata automaticamente dal 

programma sulla base di quanto inserito dall'utente nella tabella "Lavorazioni eseguite dal soggetto 

aggiudicatario e dalle imprese subappaltatrici". 

 

Figura 22 - Quadro C/2 

L'utente deve compilare: 

 Lavorazioni eseguite dal soggetto aggiudicatario e dalle imprese subappaltatrici (Lavorazioni 

ŜǎŜƎǳƛǘŜ ǎŜŎƻƴŘƻ ƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎato A); i campi "Importo autorizzato", "Data inizio", 

"Data fine", "Data estremi autorizzazione", "Codice estremi autorizzazione" vanno compilati solo in 

caso di subappalto; 

 5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ ǎǳƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƭŀǾƻǊƛ Ŝ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŘŀǘŀΥ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ e può essere 

utilizzato per inserire anche altre informazioni ritenute utili a descrivere il CEL. 
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Figura 23 - Il Quadro C/2 per modello B di un CEL 

Per inserire tutti i dati della lavorazione bisogna selezionare la barra di scorrimento orizzontale posta sotto 

la tabella e per salvare la riga si deve cliccare sul simbolo del dischetto: 
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Figura 24 - tabella "Lavorazioni eseguite dal soggetto aggiudicatario e dalle imprese subappaltatrici" 

La larghezza delle colonne se necessario può essere ridefinita ponendo il cursore sulla riga di demarcazione 

e tenendo premuto il tasto sinistro del mouse: 

 

Figura 25 - particolare della tabella di Figura 24 
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3.1.4.2 Quadro C/2 per allegato B/1  

L'utente non deve compilare: 

 Ripartizione importo contabilizzato secondo le categorie di cui al D.P.R.  n. 34/2000: la tabella viene 

compilata automaticamente dal programma sulla base di quanto inserito dall'utente nella tabella " 

Lavorazioni eseguite dal soggetto aggiudicatario e dalle imprese subappaltatrici (Lavorazioni 

eseguite secondo le categorie di cui al D.P.R. n.34/2000)"; 

 wƛǇŀǊǘƛȊƛƻƴŜ ƛƳǇƻǊǘƻ ŎƻƴǘŀōƛƭƛȊȊŀǘƻ ǎŜŎƻƴŘƻ ƭŜ ŎŀǘŜƎƻǊƛŜ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ !Υ ƭŀ ǘŀōŜƭƭŀ ǾƛŜƴŜ 

compilata automaticamente dal programma sulla base di quanto inserito dall'utente nella tabella 

"Lavorazioni eseguite dal soggetto aggiudicatario e dalle imprese subappaltatrici". 

 

Figura 26 - Quadro C/2 

L'utente deve compilare: 

 Lavorazioni eseguite dal soggetto aggiudicatario e dalle imprese subappaltatrici (Lavorazioni 

eseguite secondo le categorie di cui al D.P.R. n.34/2000); i campi "Importo autorizzato", "Data 

inizio", "Data fine", "Data estremi autorizzazione", "Codice estremi autorizzazione" vanno compilati 

solo in caso di subappalto; in caso di riemissione le lavorazioni nelle categorie oggetto di variazione 

vanno indicate in questa tabella secondo le categorie indicate nel bando di gara;  

 Lavorazioni eseguite secondo le categorie di cui aƭƭΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ !Τ ƛ ŎŀƳǇƛ ϦLƳǇƻǊǘƻ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǘƻϦΣ Ϧ5ŀǘŀ 

inizio", "Data fine", "Data estremi autorizzazione", "Codice estremi autorizzazione" vanno compilati 

solo in caso di subappalto; in caso di riemissione le lavorazioni nelle categorie oggetto di variazione 

vanno indicate in questa tabella secondo le nuove categorie individuate dall'utente in sostituzione 

di quelle indicate nel bando di gara; supponendo ad es. una lavorazione in cat.OG11, questa deve 

essere indicata nel quadro superiore ("Lavorazioni eseguite secondo le categorie di cui al D.P.R. 
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n.34/2000") in cat. OG11 ed in questo riquadro nella cat. corrispondente a scelta fra OS 3, OS 5, OS 

28 e OS 30; 

 5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ ǎǳƭƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ƭŀǾƻǊƛ Ŝ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŘŀǘŀΥ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻ Ŝ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ 

utilizzato per inserire anche altre informazioni ritenute utili a descrivere il CEL. 

 

 

Figura 27 - Il Quadro C/2 per modello B/1 di un CEL 

Le categorie presenti nel menu a tendina associato alle singole lavorazioni, sono: 

 per la tabella "lavorazioni eseguite secondo le categorie dell'allegato A": tutte; 

 per la tabella "Lavorazioni eseguite secondo le categorie di cui al D.P.R. n.34/2000":  quelle indicate 

nel quadro A (tabella "lavorazioni previste nel bando di gara"). 
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Per inserire tutti i dati della lavorazione bisogna selezionare la barra di scorrimento orizzontale posta sotto 

la tabella e per salvare la riga si deve cliccare sul simbolo del dischetto: 

 

Figura 28 - lavorazioni eseguite secondo le categorie dell'allegato A 

La larghezza delle colonne se necessario può essere ridefinita ponendo il cursore sulla riga di demarcazione 

e tenendo premuto il tasto sinistro del mouse: 

 

Figura 29 - particolare della tabella di Figura 28 
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3.1.5 Quadro C/3 

In questa scheda vengono riportate informazioni relative a:  

 Importo atti di sottomissione e atti aggiuntivi ς il dettaglio dei singoli importi relativi alla tipologia di 

atti 

 Sospensione dei lavori ς  il calendario dei periodi in cui i lavori sono stati sospesi 

 Altri importi autorizzati ς importi relativi ad altre operazioni autorizzate. 

 

 

Figura 30- Il Quadro C/3 di un CEL 
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3.1.6 Visto Soprintendenza 

Questa scheda si abilita esclusivamente in presenza di lavorazioni (anche quelle a seguito di atti aggiuntivi) 

appartenenti alle categorie: OG2, OS2 e OS25.  

[ΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭŜ Ƙŀ ƭǳƻƎƻ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ōƻǘǘƻƴŜ ǇŜǊ ƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ /9[Τ ƛƴ ǘŀƭŜ 

frangente il sistema verifica se il CEL in oggetto presenta una tra le categorie indicate e in caso di riscontro 

ǇƻǎƛǘƛǾƻ ǎōƭƻŎŎŀ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ǇƻǊǘŀƴŘƻ ƭŀ ǇǊŀǘƛŎŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ Ǿƛǎǘƻέ Ŝ ƭŀǎŎƛŀƴŘƻ ƛƴ ǎƻƭŀ 

ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŀƭǘǊŜ ǎŎƘŜŘŜ ŘŜƭ /9[Φ !ƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ Ŏƻƴ ǇŀǎǎŀƎƎƛƻ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ 

Ǿƛǎǘƻέ ƛƭ /9[ ǊƛŎŜǾŜ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻΦ [ϥǳǘŜƴǘŜ ǎǘŀƳǇŀ ƛƭ /9[ Ŝ ƭƻ ƛƴǾƛŀ ŀƭƭŀ ǎƻǇǊƛƴǘŜƴŘŜƴȊŀ 

competente, per posta ordinaria o per fax o con altre modalità disponibili,  la quale provvede a rilasciare o 

negare il visto restituendo il CEL alla Stazione appaltante. L'utente quindi inserirà i dati di seguito 

visualizzati e premerà il relativo tasto "Apponi visto". 

 

Figura 31 - La scheda per il visto della Soprintendenza 

3.2 ,ȭÅÍÉÓÓÉÏÎÅ ÄÉ ÕÎ #%, 
Dopo aver compilato tutti i campi di un CEL in preparazione, si ha la possibilità di emetterlo, rendendolo 

quindi definitivo. 

[ΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ /9[ ǎƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά9ƳŜǘǘƛέ ǇǊŜǎŜnte nella parte centrale della maschera 

di gestione del CEL.  

!ƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜΣ ƛƭ /9[ ǾƛŜƴŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ŀŘ ǳƴ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ǳƴƛǾƻŎƻ ǾƛǎƛōƛƭŜ Řŀƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ 

ǊƛŎŜǊŎŀ ŜΣ ŀ ƳŜƴƻ Řƛ ƴŜŎŜǎǎƛǘŀǊŜ ŘŜƭ Ǿƛǎǘƻ ŘŜƭƭŀ {ƻǇǊƛƴǘŜƴŘŜƴȊŀ όǾŜŘƛ ǉǳŀŘǊƻ ά±ƛǎǘƻ {ƻǇǊƛƴǘŜƴŘŜƴȊŀέ ǎƻǇǊŀ 

ŘŜǎŎǊƛǘǘƻύΣ Ǉŀǎǎŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ ά9ƳŜǎǎƻέΣ ƴŜƭ ǉǳŀƭŜ ŘƛǾƛŜƴŜ ƴƻƴ ǇƛǴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ ƴŞ ŎƻƴǎǳƭǘŀōƛƭŜ Řŀƭƭŀ 

maschera di gestione. Diverranno però attive le stampe, mediante le quali poter consultare i dati del CEL 

emesso. 

3.3 Annullamento  
Annullare ǳƴ /9[ ƴƻƴ ǎƛƎƴƛŦƛŎŀ ŎŀƴŎŜƭƭŀǊƭƻΣ ōŜƴǎƜ ǊŜƴŘŜǊƭƻ ƴƻƴ ǇƛǴ ǾŀƭƛŘƻΦ tŜǊ ǘŀƭŜ ǊŀƎƛƻƴŜΣ ƭΩŀƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻ 

ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ŜǎŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǇŜǊ ǳƴ /9[ ŜƳŜǎǎƻ Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜǾŜŘŜ ŎƘŜ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴƛ ƛƭ /9[ Ŝ ǎƛ 
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ǳǘƛƭƛȊȊƛ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ōƻǘǘƻƴŜΦ ! ǎŜƎǳƛǘƼ Řƛ ŎƛƼΣ ƛƭ /9[ ǎŀǊŁ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ Ŝ ƴŜƭƭŜ ǊƛŎŜǊŎƘŜΣ Ƴŀ 

ŀǾǊŁ ŀǎǎǳƴǘƻ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ά!ƴƴǳƭƭŀǘƻέ Ŝ ǇŜǊǘŀƴǘƻ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƭŎǳƴ ǘƛǇƻ Řƛ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǎǳ Řƛ Ŝǎǎƻ ƻ Řƛ 

accesso ai suoi dati. 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ǳƴ /9[ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά9ƳŜǎǎƻέ ƻ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ Ǿƛǎǘƻέ όƛ ŘǳŜ ǎǘati si considerano equivalenti), viene 

ŀōƛƭƛǘŀǘƻ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά!ƴƴǳƭƭŀέΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ŀǘǘƛǾŀ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀΤ Řŀǘŀ ƭΩƛǊǊŜǾŜǊǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ƛƭ 

ǎƛǎǘŜƳŀ ŎƘƛŜŘŜ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǊƛƳŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜΦ  

 

Figura 32 - Conferma di annullamento di un CEL 

Si deve selezionare la Stazione Appaltante con la quale annullare il CEL: 

 

Figura 33 - Selezione della Stazione Appaltante 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜΣ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀ ŘŜƭƭΩŜǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŀƴƴǳllamento. 

3.4 Duplicazione  
[ŀ ŘǳǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ /9[ ŝ ǳƴΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ǇǳƼ ŀǘǘǳŀǊǎƛ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ƛ /9[ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά9ƳŜǎǎƻέ Ŝ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ 

ŎǊŜŀǊŜ ǳƴ ƴǳƻǾƻ /9[ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ ŘŀƎƭƛ ǎǘŜǎǎƛ Řŀǘƛ Řƛ ǉǳŜƭƭƻ Řƛ ƻǊƛƎƛƴŜΣ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ŀ ǇƛŀŎƛƳŜƴǘƻΤ 

ciò permette di ŜǾƛǘŀǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ex novo dei dati in comune con il CEL di origine. Naturalmente il nuovo 

/9[ ǾƛŜƴŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘƻ Ŏƻƴ ƭƻ ǎǘŀǘƻ άLƴ ǇǊŜǇŀǊŀȊƛƻƴŜέ Ŝ ǎŀǊŁ ǇǊƛǾƻ Řƛ ƴǳƳŜǊŀȊƛƻƴŜΦ 

Per duplicare un CEL emesso è sufficiente selezionarlo, in modo che si abiliti il ōƻǘǘƻƴŜ ά5ǳǇƭƛŎŀέΣ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ 

il relativo bottone. 
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Figura 34 - Duplicazione di un CEL emesso 

/ƛƼ ŦŀǘǘƻΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŁ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŦƻƴŘŀƳŜƴǘŀƭƛ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ /9[ ŀǇǇŜƴŀ ŎǊŜŀǘƻ Ŝ ǇƻǘǊŁ 

operare sulle varie schede per apportarvi modifiche e personalizzazioni, ovvero potrà tornare alla 

ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ άLƴŘƛŜǘǊƻέ Ŝ ǘƻǊƴŀǊŜ ƛƴ ǳƴ ǎŜŎƻƴŘƻ ƳƻƳŜƴǘƻ ŀ ƭŀǾƻǊŀǊŜ ƛƭ /9[Σ 

ǊƛŎŜǊŎŀƴŘƻƭƻ ǘǊŀ ǉǳŜƭƭƛ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άLƴ ǇǊŜǇŀǊŀȊƛƻƴŜέΦ 

3.5 Riemissione  
La procedura di riemissione è prevista dall'art.357 comma 14 del D.P.R.207/2010, in base al quale l'impresa 

o la SOA può richiedere la riemissione del CEL All.D se in esso sono indicate una o più delle categorie OG 10, 

OG 11, OS 7, OS 8, OS 12, OS 18, OS 20, OS 21, OS 2. Non è pertanto possibile riemettere un CEL All.B. Il CEL 

All.D deve essere riemesso come All.B1. Bisogna selezionare il CEL da riemettere nell'elenco dei CEL emessi 

e premere il tasto "Riemetti". Da notare che: 

 [ŀ ǊƛŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŎƻƳǇƻǊǘŀ ƭΩŀƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭ /9[ ƻǊƛgine e la creazione di un nuovo CEL "in 

preparazione", avente lo stesso numero di quello origine, come da figura seguente, in cui il CEL 

116183 è stato posto dopo aver premuto "Riemetti" nello stato "in preparazione" e quando sarà 

emesso avrà lo stesso numero ma sarà un All.B1: 

 

Figura 35 - riemissione 

 appena si entra nel CEL  "in preparazione" si deve selezionare necessariamente All.B1. 
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 Ai fini della riemissione, al RUP viene richiesta una validazione della Stazione Appaltante a cui il CEL 

ƻǊƛƎƛƴŀƭŜ ŜǊŀ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻΦ vǳŀƭƻǊŀ ƭŀ {ǘŀȊƛƻƴŜ !ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ǎƛŀ ŀƴŎƻǊŀ ƛƴ ŎƻǊǎƻ Řƛ ǾŀƭƛŘƛǘŁΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ w¦t 

ŀǾǊŁ ŦŀŎƻƭǘŁ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ Ŏƻƭ /9[ ŎƘŜ ǎǘŀ ǊƛŜƳŜǘǘŜƴŘƻΣ ŘƛǾŜǊǎŀƳŜƴǘŜΣ ǇƻǘǊŁ 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŘŀƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƳŜƴǴ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ {ǘazioni Appaltanti con cui collabora e creare la 

nuova associazione. 

 le lavorazioni presenti nel quadro C2 e caratterizzate dall'avere una categoria OG 10, OG 11, OS 7, 

OS 8, OS 12, OS 18, OS 20, OS 21, OS 2 devono essere eliminate dalla tabella "Lavorazioni eseguite 

secondo le categorie di cui al D.P.R. n.34/2000" ed inserite nella tabella "Lavorazioni eseguite 

secondo le categorie dell'allegato A" associando la categoria relativa, ad es. al posto di OS12 

mettere OS12A o OS12B. Le lavorazioni che hanno una categoria diversa da OG 10, OG 11, OS 7, OS 

8, OS 12, OS 18, OS 20, OS 21, OS 2 devono essere lasciate nella tabella "Lavorazioni eseguite 

secondo le categorie di cui al D.P.R. n.34/2000". 

3.6 Stampe 
[ΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ /9[ ƳŜǘǘŜ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘǳŜ  ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǎǘampe, subordinate a specifiche condizioni: 

 Stampa completa ς Il bottone è valido per tutti i CEL emessi, ma solo per quelli emessi prima della 

Řŀǘŀ ŘŜƭ луκлсκнлмм ǇǊƻǎǇŜǘǘŀ ƭŀ {ǘŀƳǇŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀΤ ǇŜǊ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛΣ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƭΩ!ƭƭŜƎŀǘƻ . ƻ .κм 

 {ǘŀƳǇŀ ŘŜƭƭΩ!ƭƭŜƎŀto ς Questo bottone permette la stampa dei diversi allegati: D, B e B/1, a 

seconda delle condizioni specifiche del CEL che si è selezionato 

[ŀƴŎƛŀƴŘƻ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ǎǘŀƳǇŜΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇǊŜŘƛǎǇƻƴŜ ǳƴΩŀƴǘŜǇǊƛƳŀ Řƛ ǎǘŀƳǇŀ Ŏƻǎǘƛǘǳƛǘŀ Řŀ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ƛƴ 

formato PDF; ŝ ǉǳƛƴŘƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ƴŜ ǾƻƎƭƛŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛƭ ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ ŘƛǎǇƻƴƎŀ Řƛ ǳƴ 

software atto alla gestione di questo tipo di file (Acrobat Reader o altri software compatibili); per il 

documento visualizzato si potrà salvarne una copia sul proprio PC oppure procedere con la stampa su carta. 

Per stampare i riquadri del CEL prima dell'emissione, si può utilizzare la funzione di stampa offerta dal 

plugin Macromedia Flash Player, attivabile premendo il tasto destro del mouse, per far apparire il menu, e 

poi premendo il tasto sinistro per selezionarla, come nella figura che segue. Tale operazione va ripetuta per 

ciascun quadro che si desidera stampare.  
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Figura 36 - stampa del singolo quadro in preparazione 

4 Appendice  

4.1 Inserimento di dati anagrafici  
Lƴ ŀƭŎǳƴŜ ŘŜƭƭŜ ƳŀǎŎƘŜǊŜ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻΣ Ǿƛ ŝ ƭŀ ƴŜŎŜǎǎƛǘŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ Řŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛ ǊƛƎǳŀǊŘŀƴǘƛ ǎƛŀ ǇŜǊǎƻƴŜ 

giuridiche (imprese, amministrazioni, operatori economici in generale) che persone fisiche. 

Tali dati vengono scambiati con una base dati centralizzata che mette a disposizione esclusivamente dati 

ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ƻǘǘŜƴǳǘƻ ǳƴŀ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭ ŘŀǘŀōŀǎŜ ά!ƴŀƎǊŀŦŜ ¢ǊƛōǳǘŀǊƛŀέ ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜƭƭŜ 9ƴǘǊŀǘŜΦ 9Ω 

pertanto possibile che, inserendo dei dati anagrafici legati ad un CEL, questi non vengano resi disponibili in 

futuro per altri CEL in quanto non conformi a quanto riscontrato in Anagrafe Tributaria. 

[ŀ ƳƻŘŀƭƛǘŁ Ŏƻƴ Ŏǳƛ ǾŜƴƎƻƴƻ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƛ Řŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ǇǊŜǾŜŘŜ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ǇŀǎǎƛΥ 

 Inserimento del codiŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŘŜƛ /9[Φ 

 

 wƛǎŎƻƴǘǊƻ ǎǳƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦŜ ŎŜƴǘǊŀƭƛȊȊŀǘŀ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ ŘŜƭ ŎƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻΦ ¢ŀƭŜ ǊƛǎŎƻƴǘǊƻ ŀǾǾƛŜƴŜ 

ŘƛƎƛǘŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άLƴǾƛƻέ ƻΣ ǎƻƭƻ ǇŜǊ ƛ ŎŀƳǇƛ ƴƻƴ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǎǘǊǳǘǘǳǊŜ tabellari (griglie), 

ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά/ŜǊŎŀέΦ Lƴ ǘŀƭ ƳƻŘƻ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀŘ ǳƴΩŀǊŜŀ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾŀ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƛ 

Řŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛΦ [ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀ ǘŀƭŜ ŀǊŜŀ ŀǾǾƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ǳƴŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎǳƭ ŎƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻΤ ƛƭ 

risultato della ricerca, che consiste nella visualizzazione dei dati anagrafici associati a tale codice fiscale, 

può portare a tre distinti casi. 

Dati conformi alle aspettative: 
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ƛƴ ǘŀƭ Ŏŀǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ŜŘ ŀŎŎŜǘǘŀ ƛ Řŀǘƛ ǇǊƻǇƻǎǘƛΣ ƭŜƎŀƴŘƻƭƛ ŀƭ /9[ ƛƴ ǇǊŜǇŀǊŀȊƛƻƴŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ 

bƻǘǘƻƴŜ ά/ŀǊƛŎŀ ŘŀǘƛέΦ 

Dati non conformi alle aspettative: 

ƛƴ ǘŀƭ Ŏŀǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ ƭŀ ƴƻƴ ǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƛ Ŏƻƴ ǉǳŜƭƭƛ ŀ ǎǳŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜΣ 

ƳŜŘƛŀƴǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ άaƻŘƛŦƛŎŀ 5ŀǘƛέΣ ǎōƭƻŎŎŀ ƛ ŎŀƳǇƛ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘƛ ƛ Řŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛ Ŝ ƭƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ 

inserendo quelli a sua disposizione. I dati così modificati verranno legati al CEL in preparazione 

ŀƎŜƴŘƻ ǎǳƭ ōƻǘǘƻƴŜ ά/ŀǊƛŎŀ 5ŀǘƛέ Ƴŀ ǊƛƳŀǊǊŀƴƴƻ ƭŜƎŀǘƛ ŀ ǘŀƭŜ ŀƳōƛǘƻ ŎƻƴǘƛƴǳŀƴŘƻ ŀ ǊƛƳŀƴŜǊŜ ƴƻƴ 

reperibili a fronte di successive ricerche. 

Dati non presenti in anagrafica: 

ƛƴ ǘŀƭ Ŏŀǎƻ ǾƛŜƴŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ƴƻƴ Ƙŀ ŀǾǳǘƻ ǊƛǎŎƻƴǘǊƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 

ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀΣ ǇŜǊǘŀƴǘƻ ǾƛŜƴŜ Řŀǘŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ 

ǳƴΩŜƴǘƛǘŁ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŎƘŜ ǇŜǊƼ ŎƻƳŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ƴƻƴ ǾŜǊǊŁ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŀ ƴŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 

ufficiale, ma rimarrà associata unicamente al CEL sul quale si sta operando. 

 

I dati relativi all'aggiudicatario s'inseriscono premendo "Invio" o cliccando due volte nel campo 

"Cod.Fisc.Aggiudicatario" della scheda "inserimento lavoro": 
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Si aprirà la seguente schermata: 
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4.1.1 Primo caso: inserimento di un'impresa singola. 

Inserire il C.F. dell'impresa: 
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Premendo "Cerca" si ottiene il seguente risultato: 
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Se i dati visualizzati non fossero conformi a quelli in possesso dell'utente, è possibile modificarli premendo 

"Modifica i dati": 
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e successivamente, dopo aver effettivamente modificato quelli desiderati, premendo "Salva": 

 

 

In entrambi i casi, cioè sia se i dati sono stati modificati oppure siano stati lasciati inalterati, premendo 

"Carica dati" il programma carica i dati nel CEL in preparazione.  
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4.1.2 Secondo caso: inserimento di un'ATI. 

Si inserisce il C.F. della prima impresa (obbligatoriamente la mandataria) e si preme "Cerca": 
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Il sistema restituisce i dati, se disponibili, dell'impresa cercata: 
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Poi si preme "Modifica i dati": 

 



 
 

Certificati di Esecuzione Lavori ς Manuale utente                                                                                      
44 

Selezionare il "tipo persona giuridica" , che apparirà nel CEL come "Tipo soggetto affidatario": 
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Quindi, selezionare la "natura giuridica" : 
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e poi nella sezione "componenti " (più in basso), premere "Aggiungi": 
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si aprirà la schermata "Componenti - Dettagli": 
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nella quale si inserisce il C.F. della seconda impresa (mandante): 
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Premendo "Cerca" si ottiene la seguente schermata: 
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dove si inseriscono i dati d'interesse: 

 






































